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Maszynopis

Tekst przygotowany w wersji elektronicznej, w formacie word: doc, docx lub rtf. Zdjecia
I skany mozliwie najwyzszej rozdzielczosci (tiff, jpg) — minimum 300 dpi. Rysunki
- najchetniej w formie wektorowej (zrédtowe pliki rysunkéw) w programach ai lub
cdr.

Format A4,z marginesem 3,5 cm z lewej strony, z 1,5 interlinig, czcionkg 12 punktowa. Strony
powinny by¢ ponumerowane kolejno.

Wskazany wydruk komputerowy — przynajmniej na etapie przed recenzja; dostarczona do
wydawnictwa  wersja  elektroniczna  pracy powinna by¢  wiernym
odzwierciedleniem wydruku, uwzgledniajacego poprawki po recenzji.

Rysunki i tablice mozna umieszcza¢ w tek$cie podstawowym, blisko miejsca powotania na nie
lub na osobnych stronach w kolejnosci numeracji, z zaznaczeniem w teksScie
miejsca ich wystgpowania, najchetniej w formie wektorowej (zrodlowe pliki
rysunkow) w formatach graficznych (jpeg, tiff, png, bmp, pdf, ai, cdr); zdjecia —
najchetniej oryginalne lub zapis z aparatu cyfrowego w mozliwie najwyzszej
rozdzielczo$ci, ewentualnie skany z rozdzielczo$cig minimum 300 dpi.

Wzory i oznaczenia powinny by¢ pisane zgodnie z aktualng norma matematyczng; nalezy
pamigta¢ 0 obowigzku stosowania uktadu jednostek SI i poprawnie wpisywaé
indeksy dolne 1 gorne. Litera "I" 1 cyfra "1" oraz litera tacinska "v" i grecka "v"
powinny by¢ wyraznie rozr6znione na wydruku. Wazne jest, aby w catym teks$cie
oznaczenia byly konsekwentnie pisane czcionka prosta lub kursywa.

W przypadku zamieszczenia tekstu, ilustracji lub tablic dostownie zaczerpnigtych z innych
publikacji wymagane jest dostarczenie zgody wlasciciela praw autorskich na ich
wykorzystanie.

Praca powinna mie¢ krotka przedmowe. Pozadany jest dziesietny podziat tekstu, rysunkow,
wzorow 1 tablic (np. oznaczenie wzoru sklada si¢ z numeru rozdziatu pierwszego
stopnia 1 kolejnego numeru wzoru w rozdziale). Numery wzordéw nalezy wpisywac
po prawej stronie w nawiasach okragtych. Wskazane jest, aby kazdy rysunek miat
podpis, a tablica tytut.

Do publikacja o charakterze monograficznym nalezy dodatkowo dotaczy¢ nieprzekraczajace
30 wierszy streszczenie pracy w jezyku angielskim. Streszczenie powinno zawieraé
rowniez tytut pracy w obcym jezyku oraz stowa kluczowe.



W przypadku pracy zbiorowej nalezy zachowac jednolity podziat tekstu, jednolita numeracje
rysunkow, wzorow i tablic oraz jednolitg skale rysunkow.

Artykul/ rozdziat (w przypadku prac zbiorowych), poprzedzony wstepem i zakonczony
wnioskami (lub podsumowaniem), powinien by¢ podzielony na logiczne, kolejne
podrozdziaty (zaopatrzone w tytuty). We wstepie prosimy o zwig¢zle wprowadzenie
w zagadnienie, a w podsumowaniu o zasadnicze wnioski wynikajace z pracy.

Nagtowek kazdego artykutlu/ rozdziatu (w przypadku pracy zbiorowej) powinien zawieraé
tytul, imi¢ i nazwisko autora oraz nazwe¢ reprezentowanej jednostki, Po tytule
prosimy zamieszczac¢ krotkie streszczenie (do 15 wierszy maszynopisu) oraz stowa
kluczowe okreslajgce poruszang tematyke.

Pozycje cytowanej literatury (bibliografia), ewentualnie oznaczone w tresci jako powotania
cyframi arabskimi w nawiasach kwadratowych, prosimy sporzadzi¢ na osobnej
stronie w ukladzie alfabetycznym Iub w kolejnosci cytowania. Pozycje
bibliograficzne powinny zawiera¢ w przypadku ksigzek: nazwisko autora
(autorow), pierwsze litery imion, pelny tytul pracy oraz nazwe¢ wydawnictwa,
miejsce wydania i rok wydania, a w przypadku czasopism: nazwisko autora
(autorow), pierwsze litery imion, tytut artykutu, nazwe czasopisma, numer tomu,
rok wydania, numer biezacy, ewentualnie numery stron.

Przypisy dolne, wg nastepujacego porzadku:

Publikacje zwarte — inicjal imienia autora, nazwisko autora, tytut publikacji
kursywa, (opcjonalnie: wydaweca, jezeli jest instytucja publiczng i nie ma autora),
miejsce 1 data wydania, skrot oznaczenia strony z kropka i numer strony, kropka,
np.:

T. Zargbska, Teoria urbanistyki wloskiej XV i XVI wieku, Warszawa 1971, s. 7.

Opieka nad zabytkami i ich konserwacja, Ministerstwo Sztuki i Kultury, Warszawa
1920, s. 48.

Redakcja (naukowa) wpisywana po tytule publikacji, np.:

R. Kaminska, Niektore cechy malarstwa epoki baroku w Latgalii, [w:] Kultura
artystyczna Wielkiego Ksiestwa Litewskiego w epoce baroku, red. J. Kowalczyk,
Warszawa 1995, s. 46.



W przypadku publikacji bez autora, tytul na poczatku przypisu, np.:

Stownik geograficzny Krolestwa Polskiego i innych krajow stowianskich, t. VII,
Warszawa 1886, s. 752.

Ponowne cytowanie w rozdziale z dopiskiem op. cit., po identyfikacji publikacji,
np.:

T. Zargbska, Teoria urbanistyki wloskiej..., op. Cit., s. 7.
Stownik geograficzny Krélestwa Polskiego... 0p. Cit., . 752.

Czasopisma — inicjal imienia autora, nazwisko autora, tytul publikacji kursywa,
nazwa czasopisma w cudzystowie, rok wydania, numer czasopisma, skrot
oznaczenia strony z kropka i numer strony, kropka, np.:

T. Zargbska, Ulica jako przestrzen spoleczno-kulturowa, ,Kwartalnik Historii
Kultury Materialnej” 1998, nr 34, s. 265.

- ponowne cytowanie w przypisach: T. Zargbska, Ulica jako przestrzen..., op. Cit.,
S. 265.

Materialy konferencyjne — inicjat imienia autora, nazwisko autora, tytut referatu
kursywa, oznaczenie [w:] nazwa konferencji kursywa, nazwa publikacji z datami,
redakcja, miejsce i rok wydania, skrét oznaczenia strony z kropka i numer strony,
kropka, np.:

D. Crowley, Polska odnaleziona w Tatrach - regionalne, narodowe
I miedzynarodowe cechy stylu zakopianskiego, [W:] Sztuka okoto 1900 w Europie
Srodkowej, Materiaty miedzynarodowej konferencji zorganizowanej w dniach 20—
24 pazdziernika 1994, red. P. Krakowski, J. Purchla, Krakow 1997, s. 195-197.

Sztuka okoto 1900 w Europie Srodkowej, Materialy miedzynarodowej konferencji
zorganizowanej w dniach 20-24 pazdziernika 1994, red. P. Krakowski, J. Purchla,
Krakéw 1997, s. 195-197.

Zrodla internetowe, zawsze z dopiskiem daty dostepu W nawiasach
kwadratowych, np.:

R. Mienicki, Z przesztosci wojewddztwa polockiego, ,Ziemia. Tygodnik
Krajoznawczy Ilustrowany”, 1913, r. 4, nr 14, s. 5-6, www.wbc.poznan.pl [dostep:
22.08.14].



Bibliografia — zapis bibliograficzny odmienny niz w przypadku przypisow dolnych, tj. dla
publikacji zwartych —numer kolejny w nawiasie kwadratowym, nazwisko i inicjat
imienia autora, tytut publikacji kursywa, miejsce i data wydania, kropka na koncu,
np.:

[2] Grzybkowski A., Gotycka architektura murowana w Polsce, Warszawa 2014.

a dla czasopism — numer kolejny w nawiasie kwadratowym, nazwisko i inicjat
imienia autora, tytut publikacji kursywa, nazwa czasopisma, rok wydania, roczni
1/lub numer, kropka na koncu, np.:

[93] Mienicki R., Z przesztosci wojewodztwa potockiego, ,,Ziemia. Tygodnik
Krajoznawczy Ilustrowany”, 1913, r. 4, nr 14.

llustracje — przygotowane jako osobne zbiory plikow, z numerami w tytulach plikéw
odpowiadajagcymi numerom z opisOw

Opisy ilustracji, z numerami odpowiadajacymi numerom ilustracji w plikach
Podpisy i zrodilo zamieszczamy pod ilustracja:

Rys. 1. Schemat ogodlny organizacji. Zrodto: Penc J., Encyklopedia
zarzgdzania, 1£.6dz 2008.

Powotania na ilustracje w tek$cie wg zasady: (rys. 1), (rys. 1B) — pogrubione
I W nawiasie.

Numeracja ilustracji ciggta dla catej monografii, w przypadku ilustracji
sktadowych, opisujemy alfabetycznie: 1A, 1B, 1C, etc.

W przypadku réznych autoréw i réznych tematycznie rozdziatdbw — numeracja
W ramach rozdziatu, tj. Rys. 1.1, Rys. 1.2 etc; Rys. 6.1, Rys. 6.2., Rys. 6.3 etc.

Tabele — z zaznaczong pogrubieniem czgscig tytutowa rubryk
Podpis zamieszczamy nad tabelg (numeracja tabeli ciggla dla calej monografii):
Tab. 1. Dane statystyczne za rok 2016.
Informacje zrodtowe umieszczamy pod tabela:
Zrédto: Rocznik statystyczny 2016, GUS, Warszawa 2017.

W przypadku réznych autorow i réznych tematycznie rozdziatbw — numeracja
W ramach rozdziahu, tj. Tab. 1.1, Tab. 1.2 etc; Tab. 6.1, Tab. 6.2., Tab. 6.3 etc.



Zapisy rézne:

Zakres dat i zakres stron zapisujemy z dluga potpauzg, bez spacji, np. lata 1992-1997,
s.17-19

Stowa rok i wiek — zapisujemy w pelnym brzmieniu, bez skrotow
Lata siedemdziesigte, osiemdziesigte: liczbowo zapisujemy — lata 80., lata 70.
Sposob zapisu dat w tekscie glownym: 1 marca 1997 roku, 15 maja 1928 roku

Sposob zapisu dat w przypisach: 1.111.1997 roku, 15.V.1928 rok

Struktura rozdziatu/artykulu (w przypadku prac zbiorowych)

Imie i nazwisko, afiliacja (niecobowigzkowo)
Tytul rozdzialu

Tekst glowny podzielony ma czesci, z §rodtytutami nienumerowanymi, rozdziat powinien
zawiera¢ Wstep, a na zakonczenie — Podsumowanie

Stowa kluczowe — Key words

Streszczenie — Summary, poprzedzone anglojezycznym tytutem rozdziatu



